
 

 

 

Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 

 

Chancen und Perspektiven: 

Gute Perspektiven nach einer erfolgreichen Ausbildung zur /zum Kauffrau/-mann für 

Büromanagement ergeben sich in allen Feldern. Sei es in der Öffentlichen Verwaltung, im 

Handwerk oder in der freien Wirtschaft. Fühlen Sie sich in der Welt der Zahlen aufgehoben? 

Oder sehen Sie ihr Talent eher auf der kommunikativen Schiene?  Während Ihrer Ausbildung 

lernen Sie alle Abteilungen kennen und haben dann die Wahl!  

Ausbildungsstandort: 

 Freiburg und Offenburg 

Voraussetzungen: 

 Realschulabschluss, BK1 oder BK2 

 Kommunikationsfähigkeit 

 Offenheit und Freude am Lernen 

 Grundkenntnisse in MS Office 

 Gute Kenntnisse in Deutsch 

Dauer: 

 3 Jahre 

Berufsschule: 

 Walter Eucken Gymnasium und Kaufmännische Schulen I in Freiburg 

 Kaufmännische Schulen in Offenburg 

 Kaufmännische Schulen in Lörrach 

 

 

Kontakt: Handwerkskammer Freiburg, Personalabteilung, Herr Markus Klemm 

Telefon: 0761 21800-435, E-Mail: bewerbung@hwk-freiburg.de 

 

 


